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1 Dostopni podatki

> Potrebujem nove dostopne podatke, kaj lahko storim.

Nove dostopne podatke vam lahko poslje vzgojiteljica vasega otroka, vodstvo ali
administrator vrtca.

Predlagam tudi, da preverite pri vzgojiteljici ali vodstvu vrtca, kateri elektronski naslov imate
vnesen.

V primeru, da poznate svoje uporabnisko ime (kreirano je na nacin ime.priimek),

lahko novo geslo pridobite s klikom na »Ne morem se prijaviti«.

Prijavo naredite na spletni strani https://vrtec.easistent.com/login

2 Osebni in kontaktni podatki

e Kako spremenim osebne ali kontaktne podatke?

Osebne podatke (ime, priimek, naslov) lahko spremenijo samo v vrtcu. To lahko uredi
vodstvo vrtca, administrator ali vzgojiteljica otroka.

Kontaktne podatke pa lahko spremenite sami. VpiSete se v svoj profil eAsistent za vrtce,
desno zgoraj kliknete na svoje ime ter izberete Moj profil.
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3 Zdruzena profila otrok

? Ali imam lahko zdruZene profile otrok? Kdo to lahko uredi?

Zdruzitev profilov otrok lahko uredijo v vrtcu. To uredi vodstvo vrtca ali administrator.
Pogoj je, da sta oba otroka v istem vrtcu (maticni vrtec). Lahko sta razli¢ni enoti vrtca.

Po zdruzitvi boste imeli samo ene dostopne podatke in med njima boste preklopili. Preklop
uredite na desni strani zgoraj, s klikom na ime in priimek otroka.

4 Oglasna deska

Oglasna deska je pregled dogajanja v vrtcu.

d Kako napovem odstotnost otroka oz. pocitnisko rezervacijo?

Odsotnost napoveste s klikom na Napovej odsotnost ali v meniju na desni strani,
Odsotnosti. Dolocite od/do kdaj naj bi otrok manjkal ter razlog. Nato na desni strani kliknete
Poslji.

Opravicen izostanek je tisti, ki ga pravoCasno napoveste. Nastavitve so razlicne, saj je to
odvisno nastavitev vrtca.

Neopravicen izostanek je v primeru, Ce ste ga napovedali prepozno.

geAsistent “

Meni

Odsotnosti 1

@ Napovej odsotnast Otrok e apravifeno odsoten, kadar star8i njegeve odsatnost napovejo 0 dni viiaprej, najkasneje do 08:00.

i) Napovej poitnisko Imas e 19 ur &asa za pravocasn
rezervacijo

od: De:

Izbranih dni: 0

Razlog:
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PocitniSke rezervacije se koristijo v primeru daljSe odsotnosti otroka. Najveckrat jih starsi
koristijo ez poletne ali zimske pocitnice.

Nastavitve pocitniske veljavnosti so odvisne od obcine prebivaliSca otroka. Za vsako
obcino prebivaliS¢a mora vrtec vnesti ustrezne nastavitve, ki jih prejmejo iz njihove strani.

eAsistent

Meni
Odsotnosti

@ Napovej odsotnost Pravila obgine Ljubljana

_'1 Rezervadijo lahko otrok koristi vegkrat na leto, med 1. 6. 2021 in 30. 9. 2021. Rezervacija lahko traja najmanj 3 in najvet 60 delovnih dni.
lﬂ] Napovej poéitnisko

rezervacijo

Rezervacija mora biti napovedana vsaj 15 delovnih dni vnaprej.

Dodatne informacije:

Rezervadijo lahko starsi uveljavijate za neprekinjeno odsotnost otoka najmanj 15 in najve€ 30 koledarskih dni, & v vrtcu pisno napoveste odsotnost
najmanj 15 dni pred prvim dnem odsotnosti otroka iz vrtca. bubu

V letoSnjem letu si do sedaj koristil 0 delovnih dni rezervacije.

Od: 2] Do: =

Izbranih delovnih dni: @

Razlog: 2 3

Preklici

-’ Ali lahko izbriSem odsotnost?

IzbriSete lahko samo odsotnosti, ki se Se niso priele. Odsotnosti, ki so se Ze pricele,
lahko izbriSe samo vzgojiteljica otroka oziroma vodstvo ali administrator vrtca.

Pri  odsotnostih, ki so se Zze priCele, lahko urejate konec odsotnosti.

Za urejanje taksnih odsotnosti pojdite na pripomocek Odsotnosti. Pokaze se vam koledar z
odsotnostmi. Kliknite na ustrezno odsotnost, da se prikaze ve¢ podatkov. Ce kliknete na
gumb Uredi, boste lahko urejali odsotnost.
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? Kako posljem sporocilu vodstvu vrtca ali vzgojiteljici?

Moznost posiljanja sporocil starsSev vrtcu, vzgojiteljici ali vodstvu vrtca omogocijo
na vrtcu. Ce se vrtec odloci, da bo starSem omogocil posiljanje sporoCil vzgojiteljici ali
vodstvu, to oznadi v svojih nastavitvah.

Predlagam, da se obrnete na vrtec in preverite, kako so se odlocili glede nastavitev posiljanja
sporocil starsem.

V kolikor imajo to moznost vklopljeno, preko svojega profila zgoraj kliknete Poslji sporocilo.

Napovej odsotnost Uredi urnik prihodov Poslji sporodilo
-
? Kje vidim poslano sporocilo vzgojiteljici ali vodstvu?

Starsi lahko poslana sporocila vidite na Oglasni deski med ostalimi sporocili. Oznaka za
poslano sporocilo je oranzen krog s puscico v levo.
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Stars Nina Horvat je napovedal odsotnost otroka

Stars Nina Horvat je napovedal odsotnost otroka
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? Katera sporocila prejmem s strani eAsistenta za vrtce?

S strani eAsistenta prejmete samo obvestilo o npr. Caka vas novo sporoCilo s strani
vzgojiteljice, vzgojiteljica je posredovala nove fotografije ali nove dostopne podatke.
Drugih obvestil ne prejmete.

Predlagam, da preverite v Moj profil (desno zgoraj klik na vase ime), ¢e imate vnesen vas
elektronski naslov, ki je pogoj za prejemanje obvestil.

5 Fotografije

-

? Kje vidim fotografije?

Fotografije vidite na Oglasni deski ali v pripomocku Fotografije, e vam jih vzgoijiteljica
poslje. Vzgojiteljica mora fotografije poslati, ni dovolj, da jih samo nalozi v svoj profil.

w2 Kako prenesem fotografije?

Fotografije prenesete v pripomocku Fotografije:

e v pregledu kliknete gumb Izberi fotografije,

e izberete ali posamicne fotografije ali sklope fotografij (s klikom na oznaci vse, poleg
posamicnega sklopa),

e potem s klikom na gumb Prenesi fotografije prenesete izbrane fotografije

Naenkrat lahko prenesete do 100 fotografij.

Dostop za prenos fotografij imate do konca koledarskega leta, tistega leta, ko je otrok
zadnjic vpisan v vrtec.

« Nazaj na eglasno desko Fotografije




